SZABALYZAT
a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjérdl
Szalézi Intézmény Fenntart6
1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A szabalyzat célja és hatalya
Jelen szabalyzat célja a Szalézi Intézmény Fenntarto (a tovabbiakban: Intézmény) vonatkozasaban
a kozérdekd adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjének meghatirozasa a 2011.
évi CXIL. térvény az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol (a tovabbiakban:
Infotv.) el6irasai szerint.
1.2. Jogszabalyi hattér
2011. évi CXII. torvény az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
2012.évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrol
2023. évi LIL. t6rvény a pedagdgusok 1j életpalyajarol
1.3. Az Intézmény adatai
Intézmény neve: Szalézi Intézmény Fenntartd
Székhelye: 1032 Budapest, Bécsi ut 173.

Intézményvezetd: Koblencz Attila pedagdgiai igazgatd
Honlap: www.szaleziiskolak.hu

Az Intézmény elérhetSségei:
telefon: 061/453-2278/105
e-mail: info@szaleziiskolak.hu
postacim: 1032 Budapest, Bécsi at 173.

2. FOGALMAK
2.1. Kozérdekii adat

Az Infotv. 3. § 5. pontja alapjan kozérdekd adat: kozérdekd adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati
feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy azt atvevs szerv,
szervezet vagy személy (a tovabbiakban egyttt: kozfeladatot ellaté szerv) kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatdsaval Gsszefiiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret,
tiggetleniil kezelésének modjatdl, 6nallé vagy gydjteményes jellegétdl, igy killonosen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a muakodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozoé adat.


http://www.szaleziiskolak.hu/
mailto:info@szaleziiskolak.hu

2.2. K6zérdekbél nyilvanos adat

Az Infotv. 3. § 6. pontja alapjan kozérdekbdl nyilvanos adat: a k6zérdekd adat fogalma ala nem tartozo
minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet&ségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli;

2.3. Igénylé

Barmely természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki/amely
kozérdeki adat vagy kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igényt nyujt be.

3. AKOZERDEKU ADATOK KORE
3.1. Az Intézmény kozérdeki adatai kiilonésen
e Az Intézmény alapit6 okirata
e Az Intézmény adatkezelési tajékoztatoja
e Az Intézmény dltal fenntartott intézmények fenntartdi értékelése
e Az intézmény szervezeti felépitése és szervezeti mikodési szabalyzata
e A vezetSk nevei és beosztasai

3.2. Kotrlatozasok

Nem nyilvanosak azok az adatok, amelyek:

Személyes adatnak mindstilnek

e Mindsitett adatnak mindstlnek

Uzleti titkot képeznek

e Torvény alapjan egyéb védelemben részestilnek

4. A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK KOZZETETELE
4.1. Honlapon kézzéteendd adatok
Az Intézmény honlapjan folyamatosan hozzaférhet6vé teszi:
e Az Intézmény alapadatait
e Az Intézmény alapit6 okiratat
e Az Intézmény adatkezelési tajékoztatojat
e Az Intézmény altal fenntartott intézmények fenntartdi értékeléseit
o Az Intézmény elérhet6ségeit (postai cim, telefonszam, email cim)

4.2. Frissitési kotelezettség

A honlapon kézzétett informaciokat az Intézmény folyamatosan karban tartja, a valtozasokat 15 napon
beltl atvezeti.



5. AZ IGENYBEJELENTES MODJA

5.1. Az igény formaja

A kozérdekl adat megismerésére iranyul6 igény benyujthato:
o Irasban: postai Gton vagy személyesen atadva.

¢ Elektronikusan: e-mailben az info(@szaleziiskolak.hu cimre.
e Széban: az Intézmény titkarsagan

5.2. Az igény tartalmi kévetelményei
Az igénynek tartalmaznia kell:

o Az igényl6 nevét és elérhetdségét.

o A kért adat pontos megjel6lését.

o A teljesités kivant modjat (betekintés, masolat készitése, elektronikus tton torténé megkiildés).
6. AZ ELJARAS RENDJE
6.1. Ugyintézési hatarid
Az Intézmény a kozérdekd adat megismerésére iranyuld igényt 15 napon beliil teljesiti.
6.2. A hataridé meghosszabbitasa
Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatasahoz szitkséges munkaeréforras aranytalan
mértékd igénybevételével jar, a 6.1. pontban meghatarozott hatarid6é egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithaté. Errél az igénylot az igény beérkezését kévetd 15 napon belil tajékoztatni kell.
6.3. Az igény teljesitése
A kozérdekt adat megismerhet6vé tétele torténhet:

e Betekintéssel: az eredeti iratba vagy annak masolataba.

e Misolat atadasaval: papir alapon vagy elektronikus adathordozon.

e Elektronikus uton: e-mailben vagy az Intézmény honlapjan.

6.4. Részleges teljesités

Ha az igény részben olyan adatra vonatkozik, amely nem mindsil kézérdekd adatnak, az igény a
kozérdekd adatok vagy kézérdekbdl nyilvanos vonatkozasaban teljesithetd.

7. AZ IGENY ELUTASITASA
7.1. Az elutasitas esetei
Az igény elutasithat6, ha:

e Nem kozérdekd adatra vagy kézérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozik.
e Az adat nem all az Intézmény rendelkezésére, azt az Intézmény nem kezeli
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o Azigény teljesitése az Intézmény tényleges kezelésében nem 1évé — gy kiilondsen az iranyitasa
vagy felligyelete alatt all6 kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé — adat beszerzését,
begytjtését, vagy az Intézmény tényleges kezelésében 1év6 kozérdekd adatok vagy kozérdekbdl
nyilvanos adatok Gsszevetése utjan a kezelésében 1évé adatokhoz képest 4j adat eléallitasat
tenné szitkségessé.

e Az adat k6zzétételét torvény korlatozza vagy tiltja.

7.2. Az elutasitas formai kévetelményei
Az elutasitasrol sz6lo dontésnek tartalmaznia kell:

e Az clutasitas indokait.
e A jogorvoslati lehetéségekre vonatkozo tajékoztatast.
e Az Infotv. 28. §-a szerinti jogorvoslati lehet6ségeket.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény alapjan
megillet6 jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egytitt, az igény beérkezését kévets 15 napon
beltl irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kézolte — elektronikus levélben
értesitent kell az igénylét.

9. JOGORVOSLAT
Az igény elutasitasa vagy az Ugyintézési hataridé tullépése esetén az igénylé:
a) Kozigazgatasi eljarast kezdeményezhet

e A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagnal (NAIH)
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

e Telefon: +36-1-391-1400

e E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

b) Birosagi eljarast kezdeményezhet

o Az Infotv. 21/A. fejezete szabdlyai szerint.

e A pert az igény elutasitisanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megtizetésére vonatkozé hataridS lejartatol szamitott harminc napon beldl kell
meginditani az Intézmény ellen. Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az igénylé a NAIH vizsgalatanak
kezdeményezése érdekében a NAIH-nal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megszuntetésérél, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasarol szolo vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét
koveté harminc napon belil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre all6 hataridé
elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

10. A SZABALYZAT ALKALMAZASAERT FELELOS SZEMELYEK

10.1. Felelgsok

Altalanos felelds: Intézményvezets
Operativ feladatok: Intézményvezetd

10.2. Feladatok



o Az igények atvétele és nyilvantartasa
e Az ugyintézési hatarid6k betartasa
e A vialaszok elkészitése és megkiildése
e A statisztikai adatok vezetése
e A jogszabalyok szerint kételezé nyilvantartasok vezetése
11. NYILVANTARTAS ES STATISZTIKA
11.1. Nyilvantartasi kotelezettség
Az Intézmény nyilvantartast vezet:
o A beérkezett igényekrol.
o Az igények teljesitésének modjardl és idépontjardl.
e Az clutasitott igényekrdl és azok indokairdl.

11.2. Statisztikai jelentés

Az Intézmény évente statisztikai jelentést készit a kozérdekd adatok iranti igényekrol és azok
teljesitésérdl.

12. ZARO RENDELKEZESEK

12.1. Hatalybalépés

Jelen szabalyzat 2025. januar 1. napjan lép hatalyba.

12.2. Feliilvizsgalat

A szabalyzatot évente feliil kell vizsgalni, szitkség esetén modositani kell.
12.3. Médositas

A szabalyzat moédositasara az elfogadassal azonos eljarasban kertilhet sor.

Budapest, 2025. januar 1.

& o/ A
; i

728400208

Szalézi Intézmény Fenntarto
képviseli: Koblencz Attila pedagogiai igazgatd




